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1.Vorbereitung - Hinterlegen Sie die Dimension fur
Projekte

Weisen Sie die Kosten und Einnahmen eines Projekts selbst angelegten Dimensionen zu und nutzen
Sie die umfangreichen Auswertungsmoglichkeiten von Scopevisio, um die Einnahmen und Ausgaben
Ilhrer Projekte genau zu analysieren.

Sie kénnen den aus einem Projekt heraus entstehenden Buchungen so zusatzliche Merkmale aus dem
Bereich der Kostenrechnung zuordnen und tiber die Gruppierung nach diesen Dimensionen
Kennzahlen ermitteln. So kénnen Sie genau aufzeigen, wann wo welche Kosten und Einnahmen
entstanden sind.

Hinweis:

Bei der Einrichtung Ihres Scopevisio Zugangs konnen Sie im Einrichtungsassistenten lhre gewlinschte
Vorgangsbezeichnung auswahlen oder eine eigene Bezeichnung anlegen.

+ Angaben zur Gesellschaft

Branche Infarmations- und Kommunikationstechnologie, IT, EDV

Vorgangsbezeichnung

Art der Organisation Vorgangsbezeichnung o
Standardwihrung <ieer>
Jahresumsatz Euro (circa) oo
Projekt
Mitarbeiterzahl (circa) !
Vorgang
Marktanteil % (circa)
Fall
Alc-Klassifikation Akte
Zahlungsart T
Schlagwirter Aufirag
Kontaktinhaber Buchung =

CrefoNummer Auswahliste alz Ansicht §ffnen

Im Folgenden wird die Vorgangsbezeichnung ,Projekte’ verwendet und kann somit unter Umstanden
von lhren Bezeichnungen in der Anwendung abweichen.

In Abhdngigkeit von der abonnierten Produktlinie kann in Scopevisio mit bis zu zehn Dimensionen fiir
die Erfassung von z.B. Kostenstellen und Kostentragern, aber auch von Geschaftsstellen und
Mitarbeiterzuordnungen ausgewertet werden. Befindet sich im Portfolio der abonnierten
Anwendungen und auch die Anwendung ,Vorgange und Projekte” ist die dritte Dimension
automatisch als Projektdimension geschlisselt. Soll eine andere Dimension fiir die Auswertung der
Projekte verwendet werden, 6ffnen Sie die Projekte-Einstellungen tber das Menii Global >
Stammdaten > Projekte > Projekte verwalten.
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= Projekt-Einstellungen

Projekt ist Pfichtangabe Nein -

Wahlen Sie gewlinschte Dimension

Kostendimension
Start Kostennummer Dimensionen unter dem Punkt ,KOStendimenSionl
Kostenmummer Schittwoite | ok und speichern Sie lhre Anderung.

Wird nun eine Ausgangsrechnung zu
einem Projekt gestellt, erfolgt die
Buchung in der Dimension
»,Projekte” automatisch gegen das
einem Projekt zugeordnete
Dimensionskonto.

Auswahliiste als Ansicht 6ffnen

2.Anlage des neuen Projekts und
der Projektkostennummer

Legen Sie ein neues Projekt an. Die zum Projekt gehorige Projektkostennummer wird mit dem
Abspeichern des Projekts vergeben.

+* Projekt
Projekteart / MID / VID Extern * 100693 V-2013-1
Kontakt De Baars Prospecting Botswana
Kontaktart / -nummer Kunde -
Projektebezeichnung Marketing
Projektestatus fallig
Projektesprache / Wahrung Deutsch ELR
Projektestart / - ende 22.11.2013 20.12.2013
Projekt-Kosten-Mummer 10010 § Marketing Broschire Saldo: 1.425,00

Automatisch wird in der hinterlegten Dimension ein Dimensionskonto mit der Projektkostennummer
und dem Namen des Projekts angelegt.
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2.1 Ausgangsrechnungen der Projektkostennummer zuordnen

Wird eine Ausgangsrechnung zu einem Projekt gestellt, erfolgt die Buchung in der Dimension
»Projekte” automatisch mit der dem Projekt zugeordneten Projektkontonummer.

Rechnung bearbeiten

+ Rechnung
Kunde Vorgdnge 1
Abrechnungskreis <leer>
Rechnungsnummer e >
100380 Marketing
Rg-Datum / Versandart
Rechnungsstatus
Sprache / Steuerbasis

Rechnungstext

Positionen  Z=1lung

& Pos =~ Produktnr. Be dusnanliste ds dnsictaffnen Einzelp

2.2 Buchungen dem Projektkonto zuordnen

Sollen Positionen einer erhaltenen Eingangsrechnung einem Projekt zugeordnet werden, wird in der
Buchungsmaske (zu erreichen Gber den Meniipunkt Buchhaltung) das gewiinschte Projekt
ausgewahlt und die Rechnung gebucht.

Belegart Alle Belegtypen
Buchungsdatum 08.05.2014 Externes Belegdatum 08.05.2014
Externe Belegnummer Intermne Belegnummer
Seite Konto Steuerschlissel Kostenstelen Kostentrager Projekte Blichungstext
soll ir |
Haben ir Projekt
Soll splicten | [ Haben splitten || Seiten tauschen |[ Entfernen | <deer den
Belegtext 10000 Marketing
Betrag Bru... ~ Zahlungsbedingung Auswahliste als Ansicht éffnen

Hinweis: Sollten Sie ein Konto ausgewahlt haben, die Zeile Projekte jedoch noch ausgegraut sein,
stellen Sie sicher, dass Sie ein Erfolgskonto gewahlt haben.
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3. Auswertung
In Scopevisio stehen unterschiedliche Auswertungsmoglichkeiten zur Verfligung.
3.1 In der Projektakte

Auf Basis der erfassten und mit dem Projekt zugeordneten Ein- und Ausgangsrechnungen wird der
aktuelle Deckungsbeitrag (1) errechnet.

Im Geschaftsobjekt , Kosten und Erlose” (2) konnen detaillierter alle zugewiesenen Buchungsvorfille
nachvollzogen werden.

Kontakt ABEMA GrmbH Architektur-BauEntwicklung- + Management
Kontaktart / -nummer Kunde - G-2014-27
Projektebezeichnung Marketing
Projektestatus gezahit
Projektebaeschreibung
Projektestart / - ende 10.01.2014 30.01.2014
Entscheidungszeitpunkt 03.02.2014 o
Projekt-Kosten-Mummer 11020 Projekt "West" Saldo: -3.075,67
Projekteinhaber Azmindip Bhardwaj | Andern
9 » Kosten und Erldse

3.280
2.445
1.630

815

0 — - . R

A o
1,630
2,445
-3.260

8736 Ge... 8400Erl... 4900S50.. 3400 Wa..

Mit einem Klick auf den jeweiligen Balken im Geschaftsobjekt ,Kosten und Erlése” kann auf die zum
Projekt gehorigen Buchungen navigiert werden.

Wurden Rechnungen digitalisiert, kdnnen u.a. die dem Projekt zugewiesenen Kosten anhand der an
die Buchung angehangten Eingangsrechnungen nachvollzogen werden.

Projekt - West - Buchungen auf Konto 4900 Sonstige betriebliche Aufwendungen (Dimensionskonto 11020)

= Beleanr. Erstellungsdatum Belegtext Sachkonto Personenkonto  Belegdatei Soll
2014-03189 20.02.2014 14:20:... | Intensiv-Seminar 4900 70016 o Rechnung_RE-2014... 1.395,00

1.395,00

3.2 In der Dimensionsauswertung ,Projekte”

Rufen Sie die Dimensionsauswertung liber das Meni Berichte > Buchhaltung > Benutzerdefinierte
Berichte > Kostenrechnung.
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Die als Projekt bzw. Vorgang festgelegte Dimension kann wie jede andere Dimension in der
Kostenrechnung ausgewertet werden. Anwender kdnnen frei einen Bericht strukturieren und die

Dimensionskonten (Projektkonten) der Struktur zuweisen.

» Auswahlkriterien

v Periode 1 Periode 2 Periode 3 Periode 4
Aktuelles Jahr - - - -
Gesamt - - - -
Zeiraum | O zZ Datu

Positionen mit Mullwerten anzeigen

v Dimensionskonten unterhalb der Position anzeigen

= Position
= Gesamtsurnme Projekte
11000 Projekt "Minster”
11010 Hamburg
11020 Projekt "West"

11030 GroBprojekt 1

Periode 5

01.01.2014 - 31.12.2014
42.981,56 H
24.695,40 H
21.429,06 H

3.075,67 85

67,235

Klicken Sie auf die Summen, um auf die hinter dem Betrag liegenden Erl6s- und Kostenbuchungen zu

navigieren.

eligentes Suchfield X -
2% Meni Dimensionskonto ? a «
® v O clobal i
E" Dimension Projekte
4 = .
v (2] Kontakte + Auswahlkriterien
D p (LA Datum 08.05.2014 [ bs 31.12.2014 [3 Datumsert Buchungsdaum
b £ DMS Teamwork
Gesamtbuchungssum... =
v i Marketing
v (@) vertrieb 300,00 *: 300,00
v [4] Abrechnung -2.560,00 -2.560,00
v gd [ Projekte -5.420,00 . -5.420,00
b (€ eCommerce 2.280,00 -8.280,00
= Finanzen -11.140,00 -11.140,00
b ~/* Buchhalt
Y R -14.000,00 -14,000,00
t B Anlagen I [
13 0L0L14 0L0214 0L03.14 010414 0L0514 0L06.1%4 0L07.14 OLOB.14 0L0S.14 0L1L14 0L1214 0101
- i} Personal
Geschiftgahr  ~
Berichte i
Finanziibersicht . .
Buchhaltung Dimensionskonto 11000 Projekt "Miinster
Finanzen & Beleanr. Buchungsdatum Belegtext Buchungstext Konto Gegenkonto Betrag Belegdatei ~ @
hEEEE 2014-03226 04.02.2014 | Korrektorat 3100 1600 100,00 & Rechnun.. +
bz Lresre 2014-03144 09.01.2014 | Rechnung RE-2014-3 Stundensatz filr... | 8400 1400 641,25 @ Rechnun...
2014-03144 09.01.2014 | Rechnung RE-2014-3 Ausrichtung Fir... | 8400 1400 -12.349,05 &/ Rechnun...
2014-03144 09.01.2014 | Rechnung RE-2014-3 Samstagszuschlag | 8400 1400 -950,00 & Rechnun...
il 2014-03223 04.02.2014 Reise 4660 1600 95,20 & Rechnun...
® 2014-03114 13.01.2014 | Rechnung RE-2014-24 Logo Erstelung a0 1400 -5.000,00 & Rechnun...
I 2014-03111 13.01.2014 | Rechnung RE-2014-19 Produkt B 8400 1400 19,95 & Rechnun...
v
B E=Ew

"'I $
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3.3 In Finanz- und Standardberichten (z.B. BWA) mit Hilfe des
Berichtsfilters

Der Berichtsfilter ist ein nicht aktives Beta-Feature. Er muss von jedem Anwender einer Instanz, der
Uber diese Funktion verfiigen will, aktiviert werden.

Offnen Sie den Direktstart tiber die Tastenkombination STRG+D, tippen Sie in das Suchfeld ,Feature
Konfiguration’ ein und wahlen Sie den Menipunkt ,Berichtsfilter” in der Auswahlliste. Aktivieren Sie
die Funktion, indem Sie einen Haken setzen und speichern Sie die Anderung.

Hier kiinnen Sie einzelne Features fiir Thren Benutzer aktivieren oder deaktivieren. Die aufgefiihrten Features befinden sich teilweise im Betatest und die Scopevisio behalt sich
Anderung oder Streichung einzelner Funktionen oder ganzer Features vor.

& Feature Aktiviert
Berichtsfiter v

Nun steht der Berichtsfilter in den Finanzberichten (Eigenkapital, Investitionen, Ergebnisiibersicht,
Liquiditat, Finanzierung, Kostenlbersicht, Umsatzibersicht) und den Jahresabschluss- bzw.
Standardberichten (Bilanz, GuV, BWA, eigene Berichte) zur Verfligung.

» Auswahlkriterien

% Berichtsfitter = Neu | Ubersicht

Kein Filter ausgewahlt,
+ Periodenauswahl

v Periode 1 Pariode 2 Periode 3 Periode 4 Periode 5
Aktuelles Jahr -1 - - - - -
Gesamt - - - - -
Zeitraum |:—1 Ze D Ze D Ze D Ze D

Es konnen beliebig viele Filter fir die Berichte, in denen der Berichtsfilter zur Verfligung steht,
angelegt und kiinftig ausgewahlt werden.
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Klicken Sie in dem Bericht, fiir den Sie den Berichtsfilter anlegen méchten, auf den Link ,Neu”.

. Scopen - Inteligentes Suchfield X -

2% Meni Berichtsfilter ? (] «

@ - L Global [
i) | Berichtsfilter
= Kontakte

n @

Fitername Projekte Fiter
b =)= Aktivitaten . i

@ Alle Bedingungen treffen zu (7 Mindestens eine Bedingung trifft zu
> £ DMS

v [ Marketing Projekte + ist gleich Dimensionskonto > )4 (Koln 11) n \:I
3 @ Vertrieb

v [2] Abrechnung

© d 7 Projekte

b (&) eCommerce

v S= Finanzen

b ~/* Buchhaltung
E Anlagen

v i Personal

q

il Berichte
Finanziibersicht
Buchhaltung
Finanzen

Management

© #3 OpenScope

T e=

Weuer Eintrag

B =% o

=

Vergeben Sie einen Namen fiir den Berichtsfilter.

N

Uber den Link ,Neuer Eintrag’ kdnnen Sie eine Bedingungen hinzufiigen.

w

Solch ein Berichtsfilter kann (iber eine Dimension (z.B. Projekte) und ein Dimensionskonto
erstellt werden. Es sind jedoch auch Filter Giber mehrere Projekte oder liber unterschiedliche
Dimensionen moglich.

4. Haben Sie alle Bedingungen hinterlegt, speichern Sie lhre Eingaben und kehren Sie (iber den
Zurick-Pfeil zuriick in die Betriebswirtschaftliche Auswertung.

5. In der Auswahl der Filter steht ab sofort der neue Berichtsfilter iber das Projekt Hamburg zur
Verfligung.

© Copyright Scopevisio AG. All rights reserved. Seite 9 von 13
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Anhang: Richten Sie eine neue Kostendimension ein (optional)

Wenn Sie ein anderes als das per default vorgegebene Dimensionskonto flir Projekte einrichten
mochten, folgen Sie dieser Anleitung.

Waihlen Sie im Men( Berichte > Buchhaltung > Benutzerdefinierte Berichte > Kostenrechnung und
klicken Sie auf ,Neue Dimension hinzufiigen’

1| Kostenarten
= Kostenarten Dimension

Kostentrdager /
“& Kostentrager Dimension

Kostenstellen /
““ Kostenstellen Dimension

Projekte / Dimensionsjournal
“= Projekte Dimension

Neue Dimension hinzufiigen
w

Im folgenden Formular kdnnen Sie alle nétigen Eingaben machen

LY
'Y

@
i

e =

Menii % Arbeitsplatz Einrichten/Bearbeiten

Global
Bezeichnung
Kontakte
< Beschreibung
Aktivitaten

DMS Teamwork

Vertrieb
Abrechnung

eCommerce

MEBOR QO [

Finanzen

» +/* Buchhaltung

E anlagen

- if | Personal

« ils Berichte
Finanzibersicht
Buchhaltung
Finanzen
Management

+ ®5 OpenScope

Import & Export

=

Scopen - Inteligentes Suchfield X -

Geben Sie hier eine Beschreibung ein.

Marketing Dimensionsnummer -

Fur Buchung gesperrt
Pflichteingabe bei Buchung
Dimension auf Erfolgskonten (Kontoart Erldse, Kosten) beschrankt

Beim Datenimport oder Webservice unbekannte Dimensionskonten automatisch anlegen

=

Tragen Sie eine eindeutige

N

angezeigt.

3. Wahlen Sie gegebenenfalls ein anderes Symbol fir die Dimension aus.

Bezeichnung fiir die Dimension ein.

a. Klicken Sie auf das Symbol.

b. Wahlen Sie aus der Liste eines aus.

4. Waihlen Sie,

e 0b die Dimension eine Pflichteingabe bei Buchung ist

Geben Sie eine Beschreibung fiir die Dimension ein. Diese wird in der Ubersicht einzeilig

© Copyright Scopevisio AG. All rights reserved.
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e ob die Dimension auf Erfolgskonten beschrankt werden soll

e ob Sie beim Datenimport oder Import per Webservice unbekannte
Dimensionskonten automatisch anlegen wollen

5. Speichern Sie lhre Eingaben mit dem Diskettensymbol.

6. Hinterlegen Sie die neue Dimension lber Menii > Global > Stammdaten > Projekte >
Projekte verwalten als Standarddimension.

Erstellen Sie die Dimensionsstruktur

Fiir eine umfangreiche Auswertung Uber alle Projekte hinweg kann es sinnvoll sein, die
dazugehorigen Konten detailliert zu strukturieren.

Nun kénnen Sie die Kategorien flr die Konten erstellen. Wahlen Sie im Men Berichte > Buchhaltung
> Benutzerdefinierte Berichte > Kostenrechnung und klicken Sie auf ,Neue Dimension hinzufiigen’

. Scopen - Inteligentes Suchfield X -
2L Mena Kostenrechnung ? () X &
@ [
» LI Global
i b [22] Kontakte 1| Kostenarten Kostenstellen ; Journal
b w)e Aktivitsten = Kostenarten Dimension “© Kostenstellen Dimension
& £ DMS Teamwork §
Projekte - Team 1/ Journal Offnen -/ Journal
& ] Marketing &£ X
Geben Sie hier eine Beschrebung ein. Gliederung bearbeiten . |5\Dn
v (@) Vertrieb Konten zuneisen
& 4] Abrechnung Neue Dimension hinzufiigen Dimensionskonten bearbeiten
» O 7 Projekte L Kontenplan bearbeiten
o @ eCommerce Parameter einstellen

Umlageschliissel bearbeiten

== Finanzen

Dimension duplizieren

A
~/* Buchhaltung Dimension entfernen

E Anlagen

T Personal

+ il,s Berichte
Finanziibersicht
Buchhaltung
Finanzen

Management

> @5 OpenScope

M @ ©
(11}
=

0]

1. Fahren Sie mit dem Pfeil Giber den Menlpunkt der (neu angelegten) Dimension und klicken
Sie auf die erscheinenden Doppelpfeile.

2. Wahlen Sie im Auswahlfenster ,Gliederung bearbeiten’.
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3. Tragen Sie in die erste Zeile die Bezeichnung ein (bspw. ,Niederlassung .... ‘ oder ,Projekt
XXXX‘). Uber [Hinzufiigen] kénnen Sie weitere Bezeichnungen eintragen.

. Scopen - Inteligentes Suchfeld X -
22 Mena Struktur bearbeiten ? « &
® + L Global
I:_‘ - Dimension Projekte - Team 1
4

i=
v &= Kontakte % Stuktuen |

B )P ST » Michael Milller

> {3 DMS Teamwork ® Christian Meyer

v ] Marketing ® Hans Kaiser

v (@) Vertrieb L;Sarah Bertram)|

[ m Abrechnung

v d A Projekte
v (£ eCommerce
» == Finanzen
b ~/* Buchhaltung
+ B Anlagen

v Il Personal

+ il Berichte
Finanzilbersicht
Buchhaltung
Finanzen

Management

© ®g OpenScope

Hinzufiigen Entfernen

m e e

12

4. AbschlieRend speichern Sie Ihre Eingaben.

Weisen Sie die Projekt-Konten zu

1. Offnen Sie das Formular ,Kostenrechnung’ iiber Menii > Berichte > Buchhaltung >
Benutzerdefinierte Berichte > Kostenrechnung

. Scopen - Inteligentes Suchfeld X -
22 Meni Kostenrechnung ? (] X &
@ » I Global L7
e v [25] Kontakte =11 Kostenarten Kostenstellen /
= =
5 )+ Aktvitsten Kostenarten Dimension Kostenstellen Dimension
v €3 DMS Teamwork
Kostentrager / Projekte / Dimensionsjournal
» [] Marketing £ 3 £
Kostentrager Dimension Projekte Dimension
v (@) vertrieb
3 Abrechnung - - - .
] Niederlassungen ¢ (2) / Offnen n hinzufiigen
v (& ecommerce = Geben Sie hier eine Beschrebung ein.

Gliederung bearbeiten

bES G N
& ~/* Buchhaltung

Dimensionskonten bearbeiten

> B Anlagen Kontenplan bearbeiten

. Parameter einstel
& {7 Personal arameter einstellen

Umlageschiissel bearbeiten

w il Berichte y
Dimension duplizieren
Finanziibersicht p
Buchhaltung Dimension entfernen

Finanzen

Management

I ®5 OpenScope

m e e
(11}
bt
)
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LY ]
'Y

@

+

MmeE e

dort ,Konten zuweisen” aus.

die Dimensionskonten der Struktur links zu:

| Scopen - Inteligentes Suchfield

Menii Zuweisung bearbeiten
¢+ L Global

- Bericht Projekte - Team 1
& |B5| Kontakte

Q

b w))s Aktivititen = Michael Miller

& {3 DMS Te k -
O camwor Marketingprojekt Bremen

1 Christian Meyer
(- Hans Kaiser

10030
Sales Kampage

v B Marketing
v (@) Vertrieb

i [a] Abrechnung
» d P Projekte Sarsh Bertram
i (&) eCommerce

b == Finanzen

& /> Buchhaltung

= 5 Anlagen

> '} Personal

+ il Berichte
Finanziibersicht
Buchhaltung
Finanzen

Management

I @5 OpenScope

Name
Marketingprojekt Hamburg

10040
Inhouse Schulung X-AG

Klicken Sie wieder rechts auf die beiden blauen nach unten zeigenden Pfeile. Wahlen Sie

Im darauffolgenden Fenster weisen Sie per Drag & Drop mit gedrickter linker Maustaste
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